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Operativa en la gestio a SAP de
COMPRA MENOR amb FONS MRR

1. El Gestor Economic de projectes inicia I'obertura de I'expedient al modul “IG4S/TR_001 -
OBERTURA d'expedient”:

Obertura d'expedient 1/2

D Crear expedient &3 Vincular
Tipus d'expedient r\ ~]
Organ gestor CONTM Contractes menors, contractes basats AM i contractes especifics SDA
PRC  Procediments de Contractaci sense lots: obert, negociat, restringit
PRCL  Procediments de Contractacié amb lots: obert, negociat, restringit
PRO  Subexpedient relatiu a prorrogues de contracte

Exercici

2. Omple les Dades Generals de I'expedient de contractacid, com a pas previ a “Iniciar tramitacid”:
2.1. Contractes menors

2.2. Per contractes basats d’acord marc (CB), cal omplir el codi de I'acord marci el lot de I'operacio,
dels llistats desplegables activats, segons I'adjudicatari:

Associat a expedient pare SSi ~|  Tipus associacié CB Basat en acord marc -l [ Motiu deleccié
Expedient pare associat SU033004AM2020081
Lot de I'expedient pare associat :svolzzuuum 020081-LT1 ]j
Aplicacié Contracte R Recerca v Tipus informe NORMAL PScp: % /100:00:00
Indicador Projecte s REC: R /100:00:00

Projecte Descripcié projecte (] Llegenda icones |

3-03042 IHRC22/00003 -

= Estat Minerva: =] [
i 41y

2.3. Per contractes especifics de sistema dinamic (CE), també:

Associat a expedient pare SSi v Tipus associacid CE Especific d'un sistema dinamic - 2 Motiu d'eleccié |
Expedient pare assodiat SU0330005D2024007
Lot de I'expedient pare associat SU033000SD2024007-LT4
Publicacié
Aplicacié Contracte R Recerca - Tipus informe NORMAL pscp: % /|00:00:00
Indicador Projecte s REC: % 1/ [00:00:00
_ Projecte Descripci6 projecte (i Llegenda icones
J-05343 ICT2021-006761 -
- Estat Minerva: (=i

«» 0

3. [Novetat] Omple les dades MRR — Representant Legal i nimero d’oferta per generar les
declaracions que ha de signar el contractista: DACI i Declaracions MRR (PD, DNSH i Compliment d’execucié
PRTR) i annexar-les de nou, un cop signades. Aquestes dades sén obligatories per poder tancar
I’expedient dels contractes = 500€.

Dades MRR
Dades Representant legal
Nom:
NIF:
Carrec:

Nam. oferta:

Estat Minerva: (8] ‘E

NOTA: Les dades dels models de declaracions estan parametritzades i només cal revisar les
observacions i actualitzar les dades indicades en lletra blava

4. Clica sobre el botd Iniciar tramitacid.
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5. [Novetat] Per continuar amb aquest procés de contractaciéo amb fons MRR, cal fer una consulta ex-
ante a la base de dades d’Hisenda (Plataforma MINERVA)

VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBERNO

ﬁ% some —— /“ Agencia Tributaria

of Sede electrénica

Sistema de Analisis de Riesgos de Conflictos de Interés (MINERVA)

Envio de peticiones de analisis

1. Enviar la peticion 2. Finalizado

5.1. (pia1) La Técnica de Suport MRR consulta a SAP els expedients amb fons MRR generats el dia
anterior.

5.2. (pia1) Dona d’alta a la plataforma CoFFEE el contracte i obté el codi CRO (Codi de Referéncia de
I'operacid)

CoFFEE 3 /“AgcnciaTributaria

Sede electronica

5.3. (pia 1) Realitza la consulta MINERVA a la plataforma d’Hisenda, descarrega la sol-licitud
generada i I'annexa a la carpeta MINERVA del SAP (Estat Minerva: Esperant aprovacié)

~ [ CONTM 2025 0000000035 SU194151CB20250000000035
+ & Dades basiques
~ [ g Gestié documental
« (43 Annexar documentacié
~ g Fase Adjudicacié
. OO0 uf]

Pressupostos (ofertes diferents proveidors Dades MRR

~ @ = | Minerva Dades Representant legal
+ ') MINERVAOO1 Sol licitud Informe 17/03/2025 17
e

2 Alres Nom: Nom

« ©0O [ DACI Responsable projecte NIF: NIF
» ©oC [ DACI Cap Unitat A =
+ ©2C [ DACI Organ contractacié Carrec: carrec

+ ©0C [ DACI Contractista

+ ©9C =f] DACI Contractista (Signat) , —

» ©2C [ Dedaracions contractista Num. oferta: codi|

+ ©OC «f] Declaracions contractista (Signat) Estat Mi 5 = ;s [73 - I
I inerva: Esperant aprovacié P

+ ©2C [ Informe justificatiu amb acord marc B P m

» ©C [ Contracte Menor MRR

5.4. (pia 2) Descarrega I'informe MINERVA de la plataforma d’Hisenda i I'annexa a la carpeta
MINERVA del SAP (Estat Minerva: Segons resultat de la consulta; per ex. Aprovat)

~ 5 CONTM 2025 0000000035 SU194151CB20250000000035
+ & Dades basiques
~ g Gestié documental
« (7 Annexar documentacié
- g Fase Adjudicacié
+ OO 4t pressupostos (ofertes diferents proveidors

+ 6] MINERVAQO1 Sol-licitud Informe 17/03/2025 17

« ) MINERVAQO1 Informe Minerva 17/03/2025 17:4' | Dades MRR
T OO0 o] Altes
+ ©00 [ DACI Responsable projecte Dades Representant legal
+ ©20 [ DACI Cap Unitat Nom: Nom
+ ©00 [ DACI Organ contractacié
+ ©C [ DACI Contractista NIF: NIF
+ ©C «f] DACI Contractista (Signat) Carrec: Arrec

+ ©0C [ Dedaracions contractista
+ SO0 «f] Declaracions contractista (Signat)

+ ©C [ Informe justificatiu amb acord marc . = rco dil
+ ©00 [is Contracte Menor MRR - —
» C3/And de documents Estat Minerva: [ Aprovat = I
+ % Accions a executar

b 2 Arhea do beamitacid
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6. L'informe MINERVA pot donar tres resultats diferents, conceptualitzats en 3 colors de banderes,
amb el seglients procediments:

6.1. BANDERA VERDA:
= Resultat MINERVA: No hi ha conflicte d’intereés.

X
Agencia Tributaria
sede.agenciatributaria.gob.es

Fecha y hora: 12-06-2024 05:02:26 Pagina: 4

Resultados del Analisis de Riesgos de Conflictos de Interés

Se ha realizado el anélisis de riesgos de las 1 posibles parejas decisor-potencial beneficiario,
siendo el resultado el siguiente:

1 casos de no deteccion de existencia de riesgo de conflicto de interés (banderas verdes)
0 casos de deteccion de existencia de riesgo de conflicto de interés (banderas rojas)

Ademas, hay 0 potenciales beneficiarios para los que no consta informacién de titularidades o
constan como fallecidos (banderas negras).

Todas las parejas decisor-potencial beneficiario estan en situacién de bandera verde.

= Estat a SAP: “Aprovat” Im , permet continuar la contractacid

= Documentacid obligatoria: Informe Justificatiu, DACIls dels decisors (IP i Cap d’Unitat quan signi
I'informe justificatiu) i del contractista, Declaracions contractista, sol-licitud i Informe de
MINERVA.

6.2. BANDERA NEGRA:

= Resultat MINERVA: L’'Agencia Tributaria no disposa de dades de I'entitat beneficiaria
(adjudicataria).
La majoria de les vegades sén entitats estrangeres o publiques i en casos excepcionals
empreses nacionals amb propietaris o accionistes estrangers.

X
Agencia Tributaria

Fecha y hora: 05-06-2024 05:47:21 Pagina: 4

Resultados del Analisis de Riesgos de Conflictos de Interés

Se ha realizado el analisis de riesgos de las 1 posibles parejas decisor-potencial beneficiario,
siendo el resultado el siguiente:

0 casos de no deteccion de existencia de riesgo de conflicto de interés (banderas verdes)
0 casos de deteccion de existencia de riesgo de conflicto de interés (banderas rojas)

Ademas, hay 1 potenciales beneficiarios para los que no consta informacion de titularidades o
constan como fallecidos (banderas negras)

Se detallan a continuacion las parejas con banderas rojas y los NIF o Identifcadores de potenciales

beneficiarios que han causado banderas negras. El resto de casos no detallados explicitamente
corresponden a banderas verdes.

Potenciales beneficiarios que originan las banderas negras

Potencial Beneficiario Riesgo

FR27512466913 No consta informacion de titularidad real, o consta como fallecido

= Estata SAP: “Bandera Negra’ m contractacio aturada fins obtenir les dades de titularitat
real.

= Propers passos:

o El Gestor Economic rebra un correu electronic amb I’explicacié d’aquesta situacio i les
instruccions a seguir. Cal demanar al proveidor els seus titulars reals mitjancant un
document especific, en un termini maxim de 5 dies habils (a comptar des de I'enviament del
correu electronic)
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Us informem que aquest contracte pertany a un projecte finangat amb Fons MRR (Mecanisme
de Recuperacié i Resiliéncia) i per I'ordre HFP/55/2023 de prevencié de conflictes d'interés en
la contractacié publica, resta subjecte a una consulta a la plataforma MINERVA de I'Agéncia
Tributaria, amb caracter previ a la seva adjudicacié; d’aquesta manera es verifica que no hi ha
cap conflicte d'interés entre les persones implicades.

Aquest informe genera tres tipus de resultats:

a) Bandera VERDA (no s’ha detectat cap conflicte),

b) Bandera VERMELLA (hi ha un possible conflicte d'intereés) i

c) Bandera NEGRA (no consten dades dels TITULARS REALS -propietaris/accionistes- de
I'entitat beneficiaria)

Com que en aquest cas ha sortit un resultat de I'Informe MINERVA amb BANDERA NEGRA
(annexat a la carpeta de I'expedient), cal fer una nova consulta amb les dades dels titulars reals
corresponents.

Per aconseguir aquestes dades, és necessari que modifiqueu i envieu la sol-licitud annexada a la
carpeta de I' ient de de SAP, a la persona de contacte de I'entitat
beneficiaria, demanant que lliurin la informacié en un termini maxim de S dies habils des de la
recepcié del correu electronic que indiqueu (marcat en groc a la sollicitud i pendent de
completar) i un cop rebuda, envieu la resposta a suportmrr.scac@upc.edu, per tornar a tramitar
la sollicitud d’informe a MINERVA.

Agraim per endavant la vostra collaboracié i restem a la vostra disposicié per a qualsevol dubte
o aclariment.

Cordialment,

Equip de Suport MRR
Servei de Contractacié Administrativa i Compres

o Les Tecniques de Suport MRR annexaran a I'apartat MINERVA del SAP el document en
Word (editable, per realitzar els canvis necessaris) i el gestor economic I'enviara al proveidor
afectat (versio castellana o anglesa)

KE=H

REQUEST
File Number: [EXPEDIENT]
Purchasing order: [COMANDA/OFERTA N°].

Contract: [DESCRIPCIO]

Authority: 5 Catskunys (UPC)
To the sttention of the company's sdministrstor: [EMPRESA BENEFICIARIAPROVEIDOR]

As you know. [EMPRE SA BENEFICIARIA/PROVEIDORY]. entty that you lesd is eligible for the
sward of & contract financed with funds from the Recovery and Resilience Facility (Next
Generation UE)

Contracts financed with Next Generation funds must comply with strict obligations o prevent
flicks volved Therefore, within the
framework of the protection financisl interests of the European Union, and in particular Article 22
of Regulation (EU) 2021/241 of the European Parfisment and of the Council of February 12"
2021 estsblishing the Recovery and Resibence Facilty. the European Commission requires the
beneficial owners of the contractors or beneficiary entities of the

overy, . 85 defined f Directive (EU)
2015/849 of the European Parliament and of the Council

In the comesponding consultation camried out by the UPC in the dstabase of the Spanish Tax
Administration  Agency (AEAT). in  relaton fo the company [EMPRESA
BENEFICIARIA/PROVEIDORY], the result was thst the details of the owners of the company
are not available and. therefore. the existence of 8 confiict of interest cannot be determined

As the information on beneficial ownership is not availsble in the datsbases of the Spanish
suthorities that are being used for this purpose. it is necessary to request this information directly
from the comesponding bidder. If this information is not received. the company [EMPRESA
BENEFIC 9 swarded
the contract.

The information to be collected regarding beneficisl ownership shall include. s 8 minimun, the
following dsta of the nstural person(s) who is/are the beneficisl owner(s) of the bidding entity:

a) Identification number.
b) Country of issue of the identification number.
&) Date of birth.

For this reason, within 5 business days of receiving this request. please send the requested
information to the following sddress. Buocedy

Thank you in advance for your cooperation

o Siestracta d’una entitat publica, les Técniques de Suport MRR gestionaran directament
la sol-licitud.

o Un cop rebuda la informacié es tornara a realitzar la consulta MINERVA amb les dades
del/s titular/s real/s. Si el resultat és una bandera verda, es continua amb la tramitacid
de I'expedient.

Documentacio obligatoria: Informe Justificatiu, DACls dels decisors (IP i Cap d’Unitat quan signi
I'informe justificatiu) i del contractista, Declaracions contractista, sol-licitud i Informe de
MINERVA.
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6.3. BANDERA VERMELLA:

Resultat MINERVA: Es detecta conflicte d’interés entre el Decisor (responsable del projecte)
i 'entitat (adjudicataria)

) . . . .
Estat a SAP: “Bandera Vermella” l contractacio aturada fins a solucionar el conflicte
d’intereés.

Propers passos:

o Un cop revisat el cas des del Servei de Contractacio, les Tecniques de Suport MRR faran
la gestid corresponent per poder continuar amb la tramitacié de I'expedient:

= Cas 1: Abstencio del decisor
- Estorna ademanar un nou informe MINERVA amb les dades del seu substitut.
Si surt bandera verda, es pot continuar amb la tramitacié de I'expedient.

= Cas 2: No abstencid del decisor
- El Decisor afectat signara el model de confirmacié de NO ABSTENCIO:
“ANEXO II. Orden HFP/55/2023”, annexat a la carpeta de 'expedient a SAP.

ANEXO |l
Modelo de confirmacién de la ausencia
de conflicto de interés

Expediente:
Contrato/subvencién.

Una vez realizado el andlisis de riesgo de existencia de conflicto de interés a
través de la herramienta informitica MINERVA, en los términos
establecido en la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa al anilisis
sistematico del riesgo de conflicto de interés en los procedimientos que
ejecutan el Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia, dictada en
aplicacién de la disposicion adicional centésima décima segunda de la Ley
31/2022, de 23 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio
2023, y habiendo sido detectada una bandera roja consistente en (descripcién
de la bandera roja, con la relacién de solicitantes respecto de los cuales se ha
detectado la misma) me reitero en que no existe ninguna situacién que pueda
suponer un conflicto de interés que comprometa mi actuacién objetiva en el
procedimiento.

- Un cop signat, es realitzara una consulta d’informe de detall de riscos a MINERVA.

Sistema de Analisis de Riesgos de Conflictos de Interés (MINERVA)

Consulta de informe de detalle de riesgos

1. Enviar la peticion 2. Finalizado

Informacién del peticionario
Nif funcionario:

Nombre funcionario:

Datos envio

* Identificador de Ia peticién en Minerva
* NIF del decisor

[J*Confirmo que el Decisor con el NIF indicado, sobre el que se solicitan los datos, ha ratificado su ausencia de conflicto de interés

(Al utilizar Ia aplicacién Minerva acepto las condiciones de uso



UNIVERSITAT POLITECNICA

DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Plan de
Recuperacion,

Transformacion
‘ y Resiliencia

P Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

* %
*

* K

= Documentacié obligatoria: Informe Justificatiu, DACls dels decisors (IP i Cap d’Unitat quan signi

I'informe justificatiu) i del contractista, Declaracions contractista, sol-licitud i Informe de

MINERVA.

7. Com aresum de la documentacié obligatoria/opcional per la gestid i el tancament d’expedients de
compra menor en projectes amb fons MRR, tenim:

Documentacié

Contractes Menors (CM)

Contractes basats d’acord
marc (CB) i especifics de
sistema dinamic (CE)

Oferta/ofertes

SI

SI

Informe MINERVA

Annexats sol-licitud i informe a

Annexats sol-licitud i informe a

SAP SAP
Obligatori
DACI Responsable projecte Obligatori per contractes amb import inferior a

15.000 € (IVA exclos)

DACI Cap Unitat

Obligatori quan signa també
I'Informe Justificatiu

Obligatori quan signa també
I'Informe Justificatiu

per contractes amb import inferior a
15.000 € (IVA exclos)

DACI Organ Contractacié

NO

Obligatori

per contractes amb import igual o
superior a 15.000 € (IVA exclos)

Signa el Gerent / Rector

DACI Contractista

Obligatori

Obligatori

Declaracions Contractista:
- Proteccio dades
-DNSH

- Compromis d’execucio

Obligatori. Unic document

Obligatori. Unic document

Obligatori

- Per contractes amb import inferior
a 15.000 € (IVA exclos) signa I'IP

Menor MRR

Informe justificatiu Obligatori
- Per contractes amb import igual o
superior a 15.000 € (IVA exclos)
signa el Gerent / Rector
Document de Contracte . .
Opcional Opcional




