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Operativa en la gestió a SAP de  
COMPRA MENOR amb FONS MRR 

1. El Gestor Econòmic de projectes inicia l’obertura de l’expedient al mòdul “IG4S/TR_001 - 
OBERTURA d'expedient”: 

 
 

2. Omple les Dades Generals de l’expedient de contractació, com a pas previ a “Iniciar tramitació”: 

2.1. Contractes menors 

2.2. Per contractes basats d’acord marc (CB), cal omplir el codi de l’acord marc i el lot de l’operació, 
dels llistats desplegables activats, segons l’adjudicatari:  

 

2.3. Per contractes específics de sistema dinàmic (CE), també: 

 
 

3. [Novetat] Omple les dades MRR – Representant Legal i número d’oferta per generar les 
declaracions que ha de signar el contractista: DACI i Declaracions MRR (PD, DNSH i Compliment d’execució 

PRTR) i annexar-les de nou, un cop signades. Aquestes dades són obligatòries per poder tancar 
l’expedient  dels contractes ≥ 500€. 

                      

NOTA: Les dades dels models de declaracions estan parametritzades i només cal revisar les 
observacions i actualitzar les dades indicades en lletra blava 

4. Clica sobre el botó Iniciar tramitació. 
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5. [Novetat] Per continuar amb aquest procés de contractació amb fons MRR, cal fer una consulta ex-
ante a la base de dades d’Hisenda (Plataforma MINERVA) 

            

5.1.  (Dia 1) La Tècnica de Suport MRR consulta a SAP els expedients amb fons MRR generats el dia 
anterior. 

5.2.  (Dia 1) Dona d’alta a la plataforma CoFFEE el contracte i obté el codi CRO (Codi de Referència de 

l’operació) 

 

5.3. (Dia 1) Realitza la consulta MINERVA a la plataforma d’Hisenda, descarrega la sol·licitud 
generada i l’annexa a la carpeta MINERVA del SAP (Estat Minerva: Esperant aprovació)  

                   

  
5.4. (Dia 2) Descarrega l’informe MINERVA de la plataforma d’Hisenda i l’annexa a la carpeta 

MINERVA del SAP (Estat Minerva: Segons resultat de la consulta; per ex. Aprovat) 
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6. L’informe MINERVA pot donar tres resultats diferents, conceptualitzats en 3 colors de banderes, 
amb el següents procediments: 

6.1. BANDERA VERDA:  

 Resultat MINERVA: No hi ha conflicte d’interès. 

 

 Estat  a SAP:  “Aprovat”      , permet continuar la contractació 

 Documentació obligatòria: Informe Justificatiu, DACIs dels decisors (IP i Cap d’Unitat quan signi 

l’informe justificatiu) i del contractista, Declaracions contractista, sol·licitud i Informe de  
MINERVA. 

6.2. BANDERA NEGRA:  

 Resultat MINERVA: L’Agència Tributària no disposa de dades de l’entitat beneficiària 
(adjudicatària).  
La majoria de les vegades són entitats estrangeres o públiques i en casos excepcionals 
empreses nacionals amb propietaris o accionistes estrangers. 

                                            

 Estat a SAP: “Bandera Negra”            ,  contractació aturada fins obtenir les dades de titularitat 
real. 

 Propers passos: 

o El Gestor Econòmic rebrà un correu electrònic amb l’explicació d’aquesta situació i les 
instruccions a seguir. Cal demanar al proveïdor els seus titulars reals mitjançant un 
document específic, en un termini màxim de 5 dies hàbils (a comptar des de l’enviament del 

correu electrònic)  
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o Les Tècniques de Suport MRR annexaran a l’apartat MINERVA del SAP el document en 
Word (editable, per realitzar els canvis necessaris) i el gestor econòmic l’enviarà al proveïdor 
afectat (versió castellana o anglesa) 

 

o Si es tracta d’una entitat pública, les Tècniques de Suport MRR gestionaran directament 
la sol·licitud. 

o Un cop rebuda la informació es tornarà a realitzar la consulta MINERVA amb les dades 
del/s titular/s real/s. Si el resultat és una bandera verda, es continua amb la tramitació 
de l’expedient. 

 Documentació obligatòria: Informe Justificatiu, DACIs dels decisors (IP i Cap d’Unitat quan signi 

l’informe justificatiu) i del contractista, Declaracions contractista, sol·licitud i Informe de  
MINERVA.  
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6.3. BANDERA VERMELLA:  

 Resultat MINERVA: Es detecta conflicte d’interès entre el Decisor (responsable del projecte) 
i l’entitat (adjudicatària) 

 Estat a SAP:  “Bandera Vermella”  contractació aturada fins a solucionar el conflicte 
d’interès. 

 Propers passos:  

o Un cop revisat el cas des del Servei de Contractació, les Tècniques de Suport MRR faran 
la gestió corresponent per poder continuar amb la tramitació de l’expedient: 

 Cas 1: Abstenció del decisor 
- Es torna  a demanar un nou informe MINERVA amb les dades del seu substitut.  

Si surt bandera verda, es pot continuar amb la tramitació de l’expedient.  

 Cas 2: No abstenció del decisor 
- El Decisor afectat signarà el model de confirmació de NO ABSTENCIÓ:  

“ANEXO II. Orden HFP/55/2023”, annexat a la carpeta de l’expedient a SAP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Un cop signat, es realitzarà una consulta d’informe de detall de riscos a MINERVA. 
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 Documentació obligatòria: Informe Justificatiu, DACIs dels decisors (IP i Cap d’Unitat quan signi 

l’informe justificatiu) i del contractista, Declaracions contractista, sol·licitud i Informe de  
MINERVA.  

7. Com a resum de la documentació obligatòria/opcional per la gestió i el tancament d’expedients de 
compra menor en projectes amb fons MRR, tenim: 

 

Documentació Contractes Menors (CM) 
Contractes basats d’acord 
marc (CB) i específics de 

sistema dinàmic (CE) 

Oferta/ofertes SI SI 

Informe MINERVA  
Annexats sol·licitud i informe a 

SAP 
Annexats sol·licitud i informe a 

SAP 

DACI Responsable projecte Obligatori 

Obligatori  

per contractes amb import inferior a 

15.000 € (IVA exclòs) 

DACI Cap Unitat  
Obligatori quan signa també 

l’Informe Justificatiu 

Obligatori quan signa també 
l’Informe Justificatiu 

per contractes amb import inferior a 

15.000 € (IVA exclòs) 

DACI Òrgan Contractació NO 

Obligatori  

per contractes amb import igual o 

superior a 15.000 € (IVA exclòs)  

Signa el Gerent / Rector 

DACI Contractista  Obligatori Obligatori 

Declaracions Contractista:  
- Protecció dades 
- DNSH 

- Compromís d’execució 

Obligatori. Únic document Obligatori. Únic document 

Informe justificatiu Obligatori 

Obligatori  

- Per contractes amb import inferior 

a 15.000 € (IVA exclòs) signa l’IP 

- Per contractes amb import igual o 

superior a 15.000 € (IVA exclòs) 

signa el Gerent / Rector 

Document de Contracte 
Menor MRR  

Opcional Opcional 

 
 
 

 

              


